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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Plan de control de calidad seguimiento etapa productiva 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 19 de marzo de 

2026 

HORA INICIO: 

08:00 a.m. 

HORA FIN: 

9:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Regional Valle del Cauca-Centro 

de Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas. 

2. Depuración de fichas terminadas por fecha. 

3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias. 

4. Visitas a empresa por solicitud de alguna de las partes (empresa y/o aprendiz). 

5. Relación aprendices evaluados etapa productiva y entrega documentación para 

certificación académica debidamente relacionada. 

6. Cierre de la reunión conclusiones y recomendaciones 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Describir las actividades de seguimiento etapa productiva desarrolladas en el mes de marzo 

de 2026 con el propósito del mejoramiento continuo de la ejecución del procedimiento. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m. se reúnen las partes: coordinador de formación profesional integral, Juan 

Carlos Moreno Jaramillo, Margarita María Betancur, líder del proceso de evaluación y 

seguimiento y el instructor Camilo Andrés Henao Bedoya, con el fin de presentar las 

actividades programadas en el plan de trabajo del mes de marzo de 2026 por ficha y aprendiz. 

 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas 

 

Se realiza la verificación y cotejo de los aprendices en formación y los activos para llevar a 

cabo el seguimiento de la etapa productiva, teniendo en cuenta la vigencia, tiempo de 

legalización de etapa productiva y prioridad de seguimiento se realiza el plan de trabajo del 

mes objeto de cobro. 



GOR-F-084V02 

 

 

Fichas asignadas en ejecución y por iniciar etapa productiva vigencia 2026: 9 

 

 

 
N° 

 

 
Ficha 

 

 
Programa 

Cant. 
Aprendices 
(formación) 

Fecha de 
terminación 
SOFIA PLUS 

1 3123162 COCINA. 14 01/03/2026 

2 2885077 
GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION 
FINANCIERA 17 2/03/2026 

3 3125185 COCINA. 15 18/03/2026 

4 3182365 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 62 22/06/2026 

5 3174357 RECURSOS HUMANOS. 27 27/07/2026 

6 3221639 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS. 16 10/08/2026 

7 3221654 
MODELADO DIGITAL DE PRODUCTOS 
INDUSTRIALES 25 21/08/2026 

8 3260453 OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 37 22/10/2026 

 

 
Total, aprendices en formación 225 

 

 
2. Depuración de fichas terminadas por fecha 
 

 
N° 

 

 
Ficha 

 

 
Programa 

Cant. 

Aprendices 
(formación) 

Fecha de 
terminación 
SOFIA PLUS 

1 2827683 
GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION 
FINANCIERA 12 17/01/2026 



 

 

3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias 

 

Ficha 2827683 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

Concertación entrega bitácoras #11 y 12 y realización de la evaluación final de los aprendices, atendiendo a que su fecha de 

finalización fue el 18/01/2026. 

 

 
 

Se llevo a cabo la revisión y aprobación de las bitácoras de los aprendices de la 1 a la 12, de igual forma, se ejecutó el momento 3 

del formato GFPI-F-023_V6 que corresponde a la evaluación de la etapa productiva de cada, posteriormente se realizó la 

evaluación en la plataforma SofiaPlus y se orientó a los aprendices para la solicitud de su certificado en la dependencia de 

certificación.   

 

 

No. De ficha Tipo de documentoNúmero de documentoNombre Apellidos RAP Totales RAP´S AprobadosFecha de fin del contrato#1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #8 #9 #10 #11 #12 #1 #2 #3 Observaciones

2827683 C.C. 1112781638 DANIELA CANAVAL COPETE 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1112779107 DANIELA HIGUITA GONZALEZ 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1113860619 LINA PATRICIA LEON IBARBO 71 71 31/12/2025 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1113858451 JUAN DAVID LOPEZ AGUDELO 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X CERTIFICADO

2827683 C.C. 1006322037 EDINSON DE JESUS MOSQUERA BARRAGAN 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1114149831 SOFIA RESTREPO HERRERA 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 31419560 OLGA MILENA SALAZAR ORTIZ 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1054544141 VIVIAN ZARAIK SANCHEZ PUERTA 71 71 31/12/2025 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1114150904 ISABELLA VELEZ YEPES 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1007662641 ELIZABETH BRAN GOMEZ 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2827683 C.C. 1112761090 LEYDI JOANNA VILLA ALVAREZ 71 70 No esta realizando etapa productiva

2827683 C.C. 1193084452 YERALDIN CENTENO APARICIO 71 71 18/01/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06 Generalidades
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 A continuación, se aprecia el seguimiento administrativo, presencial y evaluativo de una muestra de la 
ficha:  
 
Aprendiz - Daniela Higuita González: 12 Bitácoras y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 
 

 
 
Aprendiz Edison de Jesús Mosquera Barragán: 12 Bitácoras y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 
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Aprendiz Elizabeth Bran Gómez con modalidad de etapa productiva “Vínculo laboral” 

completo el total de las 12 bitácoras, adicionalmente, se llevó a cabo el 3 momento del 

formato GFPI-F-023_V6 de manera presencial. 

 

Vista evaluación final instalaciones de la empresa SEMILLAS PACIFICO S.A.S. 
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 Seguimiento por correo electrónico solicitando la información: 
 
Seguimiento aprendiz Édison de Jesús Mosquera Barragán  

 
 
Seguimiento aprendiz Vivian Zaraik Sánchez Puerta: 

 



 

 

 
Ficha 2885077 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

Concertación entrega bitácoras y realización de la evaluación final de los aprendices, atendiendo a que su fecha de finalización 

fue el 03/03/2026. 

 
 
Se llevo a cabo la revisión y aprobación de las bitácoras de los aprendices de la 1 a la 12, de igual forma, se ejecutó el momento 3 

del formato GFPI-F-023_V6 con los aprendices con los que se ha logrado una comunicación asertiva y eficaz que corresponde a la 

evaluación de la etapa productiva de cada aprendiz, posteriormente se realizó la evaluación en la plataforma SofiaPlus, sin 

embargo la plataforma ha estado mostrado dificultades razón por la cual aun se evidencian aprendices por evaluar y se orientó a 

los aprendices para la solicitud de su certificado en la dependencia de certificación.   

 

 

No. De ficha Tipo de documentoNúmero de documentoNombre Apellidos RAP Totales RAP´S AprobadosFecha de fin del contrato#1 #2 #3 #4 #5 #6 #7 #8 #9 #10 #11 #12 #1 #2 #3 Observaciones

2885077 C.C. 1113861190 LESLY YESENIA BOTERO CARACAS 71 71 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1114152253 VALERIA CASTRO BOLAÑOS 71 70 03/03/2026

2885077 C.C. 1114152728 DAYLIN MANUELA COVALEDA VINASCO 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR CERTIFICAR

2885077 C.C. 1110368057 DEISY TATIANA ECHEVERRY MARIN 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X

2885077 C.C. 1114152726 WENDY MICHELLE GALVIS GUERRERO 71 70 01/04/2026 X X X

2885077 C.C. 1113859429 MARIANA GOMEZ GRIJALBA 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR EVALUAR

2885077 C.C. 1112904865 MARIA SARAY GONZALEZ CONTRERAS 71 70 18/09/2025

2885077 C.C. 1117018206 ANGIE VALERIA LARGO HERRERA 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR EVALUAR

2885077 C.C. 1113861028 JOHAN ALEJANDRO MADRID BOLIVAR 71 70 03/03/2026

2885077 C.C. 1114148359 MATIU KILIAN MATALLANA FORONDA 71 70 03/03/2026

2885077 C.C. 1106948791 JHON EDWARD OSORIO CASTRO 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR EVALUAR

2885077 C.C. 1113860588 ERIKA DANIELA PALACIO MONTES 71 70 03/03/2026

2885077 T.I. 1137060096 MANUELA PENILLA GALEANO 71 70 03/03/2026

2885077 C.C. 1114151628 JORMAN ARMANDOQUINTERO GUEVARA 71 70 03/03/2026

2885077 C.C. 1114089973 DIVINA KATERINE RUIZ YEPES 71 70 24/11/2025

2885077 C.C. 1113861282 SARA ISABEL VASQUEZ OCAMPO 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR EVALUAR

2885077 C.C. 1113861648 JUAN JOSE ZAPATA BENJUMEA 71 70 04/03/2026

2885077 C.C. 1114150935 MARIANA DEL PILARZUÑIGA 71 70 03/03/2026 X X X X X X X X X X X X X X X POR EVALUAR

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06 Generalidades
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A continuación, se aprecia el seguimiento administrativo, presencial y evaluativo de una muestra de la 
ficha:  
 
Aprendiz – Lesly Yesenia Botero Caracas: Bitácoras 1 - 12 y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 

 
 
Aprendiz – Daylin Manuela Covaleda Vinasco: Bitácoras 1 - 12 y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 
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Vista evaluación final instalaciones de la empresa   CRISALLTEX S.A.S. (Gino Pascalli) 

aprendices: 

- Lesly Yesenia Botero Caracas. 

- Daylin Manuela Covaleda Vinasco. 

- John Edward Osorio Castro. 

- Sara Isabel Vásquez Ocampo. 
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Aprendiz Mariana del Pilar Zúñiga: Bitácoras 1 - 12 y formato GFPI-F-023_V6 Completos. 
 

 

Vista evaluación final instalaciones de la empresa SUSUKI MOTOR DE COLOMBIA S.A. de 

la aprendiz: 
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Ficha 3182365 - OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 

 

Aprendiz Ana Cristina Mina Escobar: Bitácoras 1 – 6. 

 
 

Aprendiz Laura Isabella Casierra Molina: Bitácoras 1 - 6 y formato GFPI-F-023_V6 2 momento. 

 
 



GOR-F-084V02 

 

 

Aprendiz Sonia del Pilar González Vidal: Bitácoras 1 - 6 y formato GFPI-F-023_V6 2 momento. 
 

  
 
A continuación, se evidencian reuniones virtuales y presenciales para el desarrollo de 2do 
momento del formato GFPI-F-023_V6 de una muestra de aprendices: 
 

- Aprendiz Sonia del Pilar González Vidal 
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- Aprendiz Elder Jonayver Gaviria 

     
 

- Aprendiz Laura Isabella Casierra Molina 
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Se realizó taller de retroalimentación para los aprendices de la ficha 3182365 - 
OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL 

 

• Diligenciamiento de evidencias bitácoras y formato GFPI-F-023_V6. 
 

 Motivo: Se detectaron muchos vacíos en cuanto a las fechas máximas para la presentación de 
bitácoras y su respectivo diligenciamiento. 
 
Enlace: https://meet.google.com/kyz-inzi-yrz 

 

 
  
 Lista de asistencia: 
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Ficha 3182365 - MODELADO DIGITAL DE PRODUCTOS INDUSTRIALES 
 

- Aprendiz Julián Camilo Acevedo Vásquez 
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Reunión virtual 1er momento formato GFPI-F-023_V6. 
 
 Enlace: https://teams.microsoft.com/meet/281268500262?p=IOkgn32qW77K1h5hDp 
 

 
 

 Ficha 3174357- RECURSOS HUMANOS. Se realizan reuniones virtuales de concertación para los 
aprendices con el fin de diligenciar el 1er momento del formato GFPI-F-023_V6. Se les compartió los 
formatos para el seguimiento de su etapa productiva. 
  

- Aprendiz Alejandra Cano Lopez 

 
 
 
 
 
 

https://teams.microsoft.com/meet/281268500262?p=IOkgn32qW77K1h5hDp
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- Aprendices YAMILETH OCHOA y LUISA FERNANDA BEDOYA RAMOS 

 
 

- Aprendiz MARIANA HERNANDEZ COLORADO 

 
 
 
Con novedades en Caso de Mariana quien ha manifestado en varias ocasiones su deseo de no 
continuar con el proceso ya que está presentando una afectación emocional debido a la 
ansiedad y el estrés, sin embargo, ella quiere certificarse, pero ya la empresa no está viendo 
esto muy viable. 
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Ficha 3123162- COCINA. 
- Aprendiz YENNY PATRICIA ORTIZ CASTILLO 

 
 
Visita presencial a la empresa COOPERATIVA DE CAFETALEROS DEL NORTE DEL VALLE con el fin 
de llevar a cabo el 3er momento del formato GFPI-F-023_V6. 
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4. Visitas a empresas por solicitud del instructor: 
 

- Agenda 1. MARIANA GOMEZ GRIJALBA - SUZUKI MOTOR DE COLOMBIA S.A. 

 
 

- Agenda 2. ANGIE VALERIA LARGO HERRERA - CRISALLTEX S.A.S. 
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- Agenda 3. ERIKA DANIELA PALACIO MONTES - C.G.I COLOMBIA S.A.S. 
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5. Relación juicios de EP evaluados y Documentación que entrega para efectos de la 

Certificación Académica 

 
Aprendices enviados a certificación 

 

 

 

5.2 Documentación que entrega para efectos de la Certificación Académica 

1. Fotocopia cedula 

2. Carnet 

3. Certificado APE 

4. Pruebas TYT (tecnólogos) 

5. Paz y salvo académico  

 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza satisfactoriamente la reunión y la entrega del plan de control de calidad de 

seguimiento etapa productiva a la coordinación de formación profesional integral Juan Carlos 

Moreno Jaramillo, con copia a la líder del proceso Margarita María Betancur y el instructor 

Camilo Andrés Henao Bedoya, con el fin de presentar el trabajo realizado y proyectado para 

el mes de marzo de 2026 y dar continuidad al cumplimiento a la ejecución contractual. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Enviar documentación 

para certificación, 

custodiar evidencias del 

proceso  de  la  etapa 

productiva. 

Marzo 2026 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 

/ EMPRESA 

APRUEB 

A 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Juan Carlos Moreno CTA SI Validación de  

 

 

Jaramillo Coordinación  gestión durante 
 de Formación  el mes de 
 Profesional  Marzo 
 Integral   

Margarita María CTA SI Validación de 

 
 

Betancur García Seguimiento  gestión durante 
 Etapa  el mes de 
 Productiva  Marzo 

Camilo Andrés Henao CTA SI N/A  

 

Bedoya Seguimiento   

 Etapa   

 Productiva   

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
N/A 

 ANEXOS   
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